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AN e Conduire et animer ses réunion

Avez-vous déja pensé que les réunions ne servaient a rien 2 Elles sont pourtant tellement utiles !
Se former a la conduite et a I’'animation de réunions permet d’en faire de véritables outils d’efficacité

. . -\ . Tarifs &
et de faire avancer les projets de maniere concrete.

Accessibilite

Notre approche pédagogique s'appuie sur I'expérience des participants et participantes et favorise |'expression du vécu,
I'échange d'expérience et les mises en situation. Nous favorisons la dynamique de groupe et la prise en compte des réalités de g ]
|’en1’reprise' d’|nform0hons sur

les modalités

Pour plus

Objectifs pédagogiques

financieres ou en

A L'ISSUE DE LA FORMATION, LES PARTICIPANTS ET PARTICIPANTES SERONT EN MESURE DE : cdsde s meiis
d'adaptation des

Identifier les fonctions et les types de réunions ”?Odo“fés q'C‘CCéS
Préparer une réunion d’un point de vue pratique et logistique d un handicap ou
Organiser et structurer la réunion en fonction des objectifs & atteindre pour foue auirs

situation

S'approprier les régles de base de la communication et de la dynamique de groupe
Utiliser différentes techniques et outils d’animation et les adopter & chaque situation
Adapter sa communication au groupe et aux objectifs poursuivis

Adopter une posture d’'animation favorisant I'implication des participants et participantes
Conclure une réunion et réaliser le suivi formation@AetK fr

particuliere,
veuillez nous
contacter

Public & Prérequis
® Managers, chef-fe s de projet, responsables d'équipe, dirigeants et dirigeantes Durée
® Toute personne désirant perfectionner ses compétences dans I'animation de réunions

2 jours,

Possibilité d’'organiser un atelier de retour d’expérience en visioconférence 1 a 2 mois soit 14h
aprés la fin de la formation

formation@AetK.fr

. ‘ . 73 rue du Sergent Blandan - 54000 Nancy

Adestan&Kaetera - SARL au capital de 8200 € - SIRET 749 950531 00030- APE 7022Z - RC Nancy -TVA FR 43749950531
Déclaration d'activité enregistrée sous le N° 41 54 03 123 54


mailto:formation@AetK.fr

